UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS ĐA TỐN                                                


LỊCH CÔNG TÁC 

                                                                                     TUẦN: 20 THÁNG: 1/2021
	THỨ
	SÁNG
	NGƯỜI TRỰC
	CHIỀU
	NGƯỜI TRỰC

	HAI

(18/1/2021)
	· 7h15’ đo thân nhiệt học sinh
· 7h30’ Chào cờ 
· 8H30’ Đ/c Tuấn, Huyền(A) dự TK thi GVG cấp TP tại THPT Am Steadam

· Học TKB học kì II
	Nhất
	- Đ/c Loan đi Huyện ủy nộp BC công tác phát triển Đảng
- 14h Chuẩn bị ĐDDH kỳ II (theo danh sách)
	Tuấn

	BA

(19/1/2021)
	- CB, GV,NV nhận mẫu báo cáo Sơ Kết HKI=> Đ/c Loan phát
- 8h Đ/c Hà TPT họp tại nhà VH Huyện
	  Nhất
	- Học theo TKB
-14h Kiểm tra CSVC cuối HKI : Tổ VP + TPT + Trưởng Ban TTND. 

- 14h Chuẩn bị ĐDDH kỳ II (theo danh sách)
	 Nhất

	TƯ

(20/1/2021)
	- Học theo TKB
-Nộp hồ sơ CM để PGD kiểm tra : Sổ đăng kí ĐDDH+Sổ SH nhóm CM+Hồ sơ an toàn trường học

-GVCN 9 nhắc HS nội dung làm thẻ căn cước để 21/1 công an về trường làm.
	Tuấn
	- Học theo TKB
	Tuấn

	NĂM

(21/1/2021)
	-Đ/c Loan đi PGD: Nộp hồ sơ CM để PGD kiểm tra : Sổ đăng kí ĐDDH+Sổ SH nhóm CM+Hồ sơ an toàn trường học
- HS lớp 9 làm thẻ căn cước(mang : sổ hộ khẩu photo+kinh phí 15000Đ+mặc áo sơ mi ngiêm túc).

-GVCN gửi giấy mời họp PHHS cuối HKI(để chiều 23/1 họp)

-Tiết 4,5 : họp tổ xét thi đua, sơ kết HKI.
	 Nhất 
	- Học theo TKB
	Nhất

	 SÁU

(22/1/2021)
	- Học theo TKB
	Nhất
	-16h30’:Lao động vệ sinh cuối tuần theo phân công.
14h : Họp liên tịch sơ kết thi đua học kì I
	Nhất

	BẢY

(23/1/2021)
	- Học theo TKB
	Nhất
	
	BV

	Chủ nhật

(24/1/2021)
	
	   BV
	
	BV


Ghi chú: Người trực phải có trách nhiệm giải quyết công việc trong ngày của nhà trường còn những đồng chí khác làm việc tại trường theo chuyên môn. 
